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MESE 
 

SETTEMBRE 2022 

GIORNO ORA ATTIVITA’ 

Giovedì 1 

 

 

8,30-9,15 

 

 
Presa di servizio nuovi docenti  

Giovedì 1 

 

 

 

 

 

 

9,30-13,00 

COLLEGIO DOCENTI 
 

                        O.d.G. come da circolare n. 1 

Venerdì 2 9,00 – 11,00 

 

Riunione Docenti per dipartimento. 

O.d.G: 

 Nomina referente di dipartimento 

 Scelta dei contenuti da trattare nello stesso arco di tempo per la 

somministrazione di prove di valutazione d’istituto per classi 

parallele (prime, seconde, terze). Individuazione data comune e 

modalità esecuzione. 

 Progetto educazione civica 

 

Lunedì 5    9,00-11,00 Corso di formazione generale” Uso del registro di classe, servizi on line 

ed informatico, uso di classroom alla Carducci” 

( il corso è rivolto ai docenti neoarrivati e a tutti i docenti che desiderano 

rivedere le applicazioni per la didattica digitale ed approfondire i servizi 

telematici della scuola). 

Gli altri docenti si riuniranno per gruppi disciplinari per la definizione 

degli indirizzi di programmazione disciplinare 
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Martedì 6  

 

 

9,00-11,00 

 

   11,00-13,00 

Corso di formazione” Didattica e metodologia di insegnamento 

STEAM”  

 

Docenti con cognome dalla A alla L 

 

Docenti con cognome dalla M alla Z 

 

I Docenti dovranno portare il proprio dispositivo per le attività di 

formazione 

 

Mercoledì 7 
 

 

 

9,00-11,00 

 

11,00-13,00 

 

     Corso di formazione” Didattica e metodologia di insegnamento  

      STEAM” 

 

       Docenti con cognome dalla M alla Z 

 

 Docenti con cognome dalla A alla L 

 

I Docenti dovranno portare il proprio dispositivo per le attività di 

formazione 

 

Giovedì 8    9,00-11,00                   Riunione Docenti per dipartimento. 

O.d.G: 

 

 Discussione e indicazioni su esigenze di formazione su temi di 

didattica generale o specialistica 

 Indirizzi per le visite guidate e per i viaggi d’istruzione 

 

Venerdì 9  

9,00 – 12,30 

 

     COLLEGIO DOCENTI 
O.d.G. come da circolare 

 

Lunedì 12 

 

9,00-11,00 

 

                  Riunione Docenti per dipartimento. 

O.d.G: 

 Formulazione prove d’ingresso 

 Gestione alunni con difficoltà di apprendimento e 

problematiche comportamentali 

 Corso formazione uso Digital board 

Martedì 13  INIZIO DELLE LEZIONI  
Solo per la prima settimana 

 

Ingresso nei rispettivi plessi 

8,15 classi seconde e terze; 

8,30 classi prime plesso Balsamo 

9,00 classi prime plesso Carducci 
 

Tutti i Docenti in orario arriveranno a scuola alle 8,00 e 

resteranno in servizio fino alle ore 13,00, termine delle lezioni 

per eventuali necessità di gestione delle nuove classi. 

 

Lunedì 19   CLASSI PRIME PLESSO CARDUCCI 

O.d.G. 

 Incontro con i genitori degli alunni BES 



  

Martedì 20  CLASSI PRIME   PLESSO BALSAMO 

O.d.G. 

 Incontro con i genitori degli alunni BES 

 

MESE OTTOBRE 2022 

Mercoledì 19 
 Elezione rappresentanti genitori in seno ai Consigli di Classe (le   elezioni 

avranno luogo nei rispettivi plessi).  

Dal 20 al 28 
 Incontri GLO per approvazione PEI 

Un’apposita circolare specificherà quanto prima i giorni in relazione 

alle classi 

 

 

 

 

Mercoledì 26 

 

 

 

 

17,00 – 19,00 

COLLEGIO DOCENTI 

O.d.G: 

 Lettura e approvazione verbale della seduta precedente 

 Patto di corresponsabilità 

 Aggiornamento PTOF 

 Orientamento in uscita 

 Varie ed eventuali 

MESE 
NOVEMBRE 2022 

 

Consigli di Classe 

con insediamento 

rappresentanti dei genitori 

CONSIGLI CLASSI PRIME 

O.d.G.: 

In seduta aperta 

 Insediamento componente genitori 

 Andamento didattico disciplinare generale della classe 

In seduta chiusa 

 Discussione su casi particolari ed aspetti didattico-educativi 

conseguenti da adottare 

 Programmazione coordinata 

 Programmazione alunni BES 

 verifica ed eventuale aggiornamento del Progetto di 

Educazione Civica 

 Scelta mete e Docenti accompagnatori alle visite guidate e 

viaggi d’istruzione 

 

Lunedì 7 

 

15,30 – 19,00 

15,30/16,30 1L 16,00/17,00 1A 

16,30/17,30 2L 17,00/18,00 2A 

17,30/18,30 3L 18,00/19,00 3A 

 

 

 

 

Martedì 8 

 

 

15,30 – 19,00 

 

16,00/17,00 1B 15,30/16,30 1I 

17,00/18,00 2B 16,30/17,30 3I 

18,00/19,00 3B 17,30/18,30 2I 

 

 

Mercoledì 9 

 

15,30 – 20,00 

15,30/17,30 1G 17,00/18,00 1D 

16,30/17,30 2G              18,00/19,00 2D 

17,30/18,30 3G              19,00/20,00 3D 

 



  

 

Giovedì 10 

 

15,30 – 19,00 

15,30/16,30 1H            16,00/17,00 1C 

16,30/17,30 2H            17,00/18,00 2C 

17,30/18,30 3H            18,00/19,00 3C 

 

 

Venerdì 11 

 

15,30 – 19,00 

15,30/16,30 1M            16,00/17,00 1E 

16,30/17,30 2M            17,00/18,00 2E 

17,30/18,30 3M            18,00/19,00 3E 

 

    Lunedì 14 16,00 – 19,00 16,00/17,00 3F 1N 

17,00/18,00 1F  

18,00/19,00 2F 

MESE 
DICEMBRE 2022 

 

 

Mercoledì 14 

16,00 – 17,30 Colloqui con i genitori Carducci classi Prime 

17,30 – 18,30 Colloqui  con i genitori Carducci classi Seconde 

18,30 – 19,30 Colloqui  con i genitori Carducci classi Terze 

 

Giovedì 15 

15,30 – 17,00 Colloqui  con i genitori Balsamo classi Prime 

17,00 – 18,00 Colloqui con i genitori Balsamo classi Seconde 

18,00 – 19,00 Colloqui con i genitori Balsamo classi Terze 

 

Venerdì 16 

 Attività concertistiche e di celebrazioni Natalizie offerte e curate 

dalla scuola 

MESE GENNAIO 2023 

Data da fissare  Incontri di orientamento con i genitori rappresentanti delle classi 

V^ del I° Circolo e i docenti del I° ciclo 

Data da fissare  Incontri di orientamento con i genitori rappresentanti delle classi 

V^ del II° Circolo e i docenti del I° ciclo 

Data da fissare  Giornata per l’orientamento scuole del II° ciclo 

Lunedì 30 16,00-18,00 
Dipartimenti: predisposizione delle prove comuni 

 

MESE FEBBRAIO 2023 

 

 

 

Scrutini quadrimestrali 

CONSIGLI DI CLASSE 

ODG 

in seduta aperta: 

 Andamento didattico disciplinare generale della classe  

  in seduta chiusa 

 verifica Programmazione coordinata 

 eventuali attività di recupero e riallineamento classe 

 scrutini 

 Varie ed eventuali 



  

 

 

Dal 01 al 8 

 

 

 Mercoledì 1 

 Scrutini 1° quadrimestre 

15,30/16,30 1L 16,00/17,00 1A 

16,30/17,30 2L 17,00/18,00 2A 

17,30/18,30 3L    18,00/19,00 3A 

 

 

Giovedì 2 

 Scrutini 1° quadrimestre 

15,30/17,30 1G 17,00/18,00 1D 

16,30/17,30 2G 18,00/19,00 2D 

17,30/18,30 3G 19,00/20,00 3D 

 

     Venerdì 3 

 Scrutini 1° quadrimestre 

15,30/16,30 1I 16,00/17,00 1B 

16,30/17,30 2I 17,00/18,00 2B 

17,30/18,30 3I 18,00/19,00 3B 

 

 

 

Lunedì 6 

 Scrutini 1° quadrimestre 

15,30/16,30 1H      16,00/17,00 1C 

16,30/17,30 2H      17,00/18,00 2C 

17,30/18,30 3H       18,00/19,00 3C 

 

  

 

Martedì 7 

 Scrutini 1° quadrimestre 

15,30/16,30 1M      16,00/17,00 1E 

16,30/17,30 2M      17,00/18,00 2E 

17,30/18,30 3M      18,00/19,00 3E 

 

      Giovedì 8  Scrutini 1° quadrimestre 

 16,00/17,00 3F 1N 

 17,00/18,00 1F  
 18,00/19,00 2F 

 

 

Mercoledì 15 

Carducci 

16,30 - 17,30 Ricevimento genitori Carducci classi Prime 

17,30 - 18,30 Ricevimento genitori Carducci classi Seconde 

18,30 - 19,30 Ricevimento genitori Carducci classi Terze 

 

 

 

Giovedì 16 

Balsamo 

 

 

15,30 - 16,30 

 

 

Ricevimento genitori Balsamo classi Prime 

 

16,30 - 17,30 

 

Ricevimento genitori Balsamo classi Seconde 

 

17,30 - 18,30 

 

Ricevimento genitori Balsamo classi Terze 

Dal 20 al 28  Incontri GLO verifica intermedia 

Un’apposita circolare specificherà quanto prima i giorni in relazione alle 

classi 



  

 

 

 

Mercoledì 22 

 

 

 

17,00-19,00 

COLLEGIO DOCENTI 

O.d.G.: 

 

 Ratifica scrutinio primo quadrimestre 

 analisi dei risultati quadrimestrali 

 esame e decisioni Decreto 176/2022 recante la disciplina dei percorsi 

ad indirizzo musicale delle S.S. I grado. 

 Varie ed eventuali 

 

 Venerdì 24 

 

 

 Sabato 25 

 

Prove comuni 

Prove comuni 

 

MESE 

 

MARZO 2023 

 

Giovedì 2 

 

16,00 - 17,00 

 

17,00 - 18,00 

 

 INCONTRO STAFF 

 

 Incontro con le F.S. di area e lo staff di presidenza 

 Analisi e la valutazione del sistema scolastico 

 Autovalutazione di Istituto 

 

 

MESE 
APRILE 2023 

 

 

 

 

 

 

Consigli 

di Classe 

 
CONSIGLI DI CLASSE 

O.d.G.: 

 

IN SEDUTA APERTA 

 Andamento didattico disciplinare generale della classe 

 

IN SEDUTA CHIUSA 

 Verifica della programmazione ed eventuali proposte di 

adeguamento 

 Verifica programmazione alunni BES 

 verifica Progetto di Educazione Civica 

 Proposte eventuali adozioni libri di testo a.s. 2021/22 

 Varie ed eventuali 

 

 

Lunedì 3 

 

 

15,30-19,00 

15,30/16,30 1L 16,00/17,00 1A 

16,30/17,30 2L 17,00/18,00 2A 

17,30/18,30 3L                 18,00/19,00 3A 

 

Martedì 4 

 

15,30-19,00 

 Scrutini 1° quadrimestre 

15,30/16,30 1I 16,00/17,00 1B 

16,30/17,30 2I 17,00/18,00 2B 

17,30/18,30 3I 18,00/19,00 3B 



  

 

 

Mercoledì 12 

 

 

15,30-20,00 

 

15,30/17,30 1G 17,00/18,00 1D 

16,30/17,30 2G 18,00/19,00 2D 

17,30/18,30 3G                 19,00/20,00 3D 

 

Giovedì 13 

 

15,30-19,00 

 

15,30/16,30 1H               16,00/17,00 1C 

16,30/17,30 2H               17,00/18,00 2C 

17,30/18,30 3H               18,00/19,00 3C 

 

 

Venerdì 14 

 

15,30-19,00 

 

15,30/16,30 1M            16,00/17,00 1E 

16,30/17,30 2M            17,00/18,00 2E 

17,30/18,30 3M            18,00/19,00 3E 

 

 

    Lunedì 17 

 

    16,00/19,00 

 

16,00/17,00 3F                 1N  

17,00/18,00 1F      

18,00/19,00 2F     

 

 

Mercoledì 19 

17,00 – 18,00 Colloqui con i genitori Carducci - classi Prime 

18,00 – 19,00 Colloqui con i genitori Carducci- classi Seconde 

19,00 – 20,00 Colloqui con i genitori Carducci- classi Terze 

 

Giovedì 20 

16,00 – 17,00 Colloqui con i genitori Balsamo- classi Prime 

17,00 – 18,00 Colloqui con i genitori Balsamo - classi Seconde 

18,00 – 19,00 Colloqui con i genitori Balsamo- classi Terze 

   Mercoledì 26 16,00 - 17,30 Incontro di coordinamento per area (adozioni libri di testo) 

 

MESE MAGGIO 2023 

 

 

 

 

Giovedì 11 

 

 

 

 

17,00 – 19,00 

COLLEGIO DOCENTI 

O.d.G.: 

 

 Lettura e approvazione verbale seduta precedente 

 Adozione libri di testo 

 Deroga alle assenze ai fini della validità dell’anno scolastico 

 Criteri di valutazione per lo scrutinio finale 

 Varie ed eventuali 

 

 

Dal 15 al 19  Incontri GLO verifica finale 

Un’apposita circolare specificherà quanto prima i giorni in relazione alle 

classi 



  

MESE GIUGNO 2023 

 

Venerdì 9 

 Conclusione attività didattiche 

 

 

Venerdì 9 

 

14,00 -20,00 

CONSIGLI DI CLASSE 

O.d.g 

Scrutini II quadrimestre e ammissione agli esami per le classi terze: 

 

(3^E ore 14,00/14,45 – 3B ore 14,45/15,30 - 3^D ore 15,30/16,15 - 3C ore 

16,15/17,00 - 3M - ore 17,00/17,45 - 3I ore 17,45/18,30 - 3L ore 

18,30/19,15 - 3H 19,15/20,00) 

    Sabato 10 9,00-11,15 

 

11,30-12,30 

 Scrutini II quadrimestre e ammissione agli esami per le classi 

terze (3^A ore- 9,00/9,45– 3^F -9,45-10,30-3G 10,30/11,15) 

 Riunione preliminare 

 

 

 

Lunedì 12 

 

8,30-12,30 

 

 Prova di italiano 

Scrutini classi prime e seconde 

15,00/16,00 1A 15,30/16,30 1M 

16,00/17,00 2A 16,30/17,30 2M 

17,00/18,00 1B 17,30/18,30 1I 

18,00/19,00 2B 18,30/19,30 2I 

 

15,00-19,30 

 

 

 
 

   Prova di matematica 

   Scrutini classi 1° e 2° 

Martedì 13 
8,30- 11,30 

15,00-19,30 
15,00/16,00 1C 15,30/16,30 1L 
16,00/17,00 2C 16,30/17,30 2L 

  17,00/18,00 1E 17,30/18,30 1H 

  18,00/19,00 2E 18,30/19,30 2H 
   Prova lingue straniere 

 
Mercoledì 14 

8,30- 12,30 

15,00-19,00 

 Scrutini classi 1° e 2° 

15,00/16,00 1D 15,30/16,30 1G 
16,00/17,00 2D 16,30/17,30 2G 

  17,00/18,00 1F                    19,00/20,00 1N 

18,00/19,00 2F  

 

Venerdì 16 

 
8,30- 9,30 
9,30- 13,30 
15,30/ 20,00 

 

 Ratifica scritti 

 Inizio esami orali fino a data da destinarsi 



  

Mercoledì 28 17,00- 18,00 

18,00-19,30 
    Ratifica esami COLLEGIO DOCENTI 

O.d.G.: 

 Lettura e approvazione verbale seduta precedente 

 ratifica ed analisi delle risultanze finali 

 Approvazione PAI 

 Relazione FS 

 Varie ed eventuali. 
 

L’ordine del giorno e la data dei collegi dei docenti e dei consigli di classe specificati nel piano sono 

indicativi e sono suscettibili di modifiche e/o integrazioni contingenti.  Il presente Piano potrà 
subire modifiche e/o eventuali integrazioni per motivi non prevedibili. 
 
 
Delega a presiedere i Consigli di classe 
 
In assenza del Dirigente Scolastico i Consigli di classi saranno presieduti dal Docente con funzioni di coordinatore 
di classe ed in assenza di questi dal Docente più anziano. 
 
Rapporti scuola/famiglia 

 

I rapporti con le famiglie sono indispensabili alla vita scolastica e sono finalizzati alla collaborazione, nel rispetto 

dei ruoli educativi propri di ciascun componente. 

Gli obiettivi sono riconducibili a: 

● Instaurare un rapporto di dialogo, fiducia e trasparenza tra le parti coinvolte nel processo educativo; 

● Dare ascolto e valore alla collaborazione dei genitori nelle scelte educative della scuola; 

● Offrire al discente una coerenza di atteggiamenti e valori tra la scuola e la famiglia, che siano riferimento 

e sicurezza per l’alunno in formazione. 

● I genitori degli alunni possono prenotare i colloqui individuali con i docenti attraverso la specifica 

funzione del Registro Elettronico. Gli incontri scuola -famiglia previsti sono due e si terranno nei mesi di 

dicembre ed aprile. 

 
Attività funzionali all’insegnamento 

Attività funzionali all’insegnamento (non quantificabili) sono preparazioni delle lezioni e delle esercitazioni; 

correzione degli elaborati; rapporti individuali con le famiglie; scrutini ed esami e compilazione dei relativi 

documenti. 

 

Agli impegni collegiali in calendario si aggiungono: 

 Eventuali consigli di classe e/o collegi dei docenti convocati in caso di necessità. 

 

 

ASSENZE ALLE RIUNIONI DEGLI OO.CC. 

 

Premesso che è opportuno ricordare ai Sig.ri Docenti che è contrattualmente previsto l’obbligo a partecipare alle 

riunioni collegiali (art. 28/4 del CCNL), le eventuali assenze dovranno essere giustificate ai sensi degli artt. 17 e 19 

con certificato di malattia o altra certificazione idonea, ovvero con apposito modello per la conseguente 

computazione come permesso brevi (Art. 16 del CCNL) per le riunioni della durata fino a 2 ore, ovvero (Art. 15 del 

CCNL) come permesso giornaliero per riunioni di durata superiore. In caso di impedimento a partecipare per 

riunioni/attività formative svolte presso altre scuole di servizio, il Docente dovrà presentare certificazione di 

partecipazione/presenza. Per quanto non contemplato, si farà riferimento alla Contrattazione di istituto. LE 

ASSENZE NON GIUSTIFICATESARANNO TRATTATE come aspettativa per motivi personali o di famiglia (art. 

18 del CCNL) e comportano la perdita di 1/30° della retribuzione mensile, oltre alla valutazione del DS alla ipotesi 

di avvio del provvedimento disciplinare. 

Il Dirigente Scolastico 

Prof. Salvatore Parenti 


