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“Plesso CARDUCCI” 
 

 

DDOOCCUUMMEENNTTOO  DDEELLLLAA  VVAALLUUTTAAZZIIOONNEE  DDEEII  RRIISSCCHHII  
E 

PPIIAANNOO  DD’’EEVVAACCUUAAZZIIOONNEE  
(Decreto legislativo n. 81/2008 e successive modificazioni) 

 

AAGGGGIIOORRNNAAMMEENNTTOO  DDAATTII  ((CCAAPPIITTOOLLII  33--66--88--99))::  

  

 PPEERRSSOONNAALLEE   

 AALLUUNNNNII 

 OORRGGAANNIIGGRRAAMMMMAA 

  IINNCCAARRIICCHHII  

  CCAASSII  PPAARRTTIICCOOLLAARRII  
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 Il presente documento è stato redatto in ottemperanza alle disposizioni 

di legge vigenti in materia di sicurezza negli ambienti di lavoro; sarà rivisto 

con cadenza annuale e comunque ogni qualvolta si rilevino nuovi fattori di ri-

schio. 

 

 

 

IL DATORE DI LAVORO 

Prof. Salvatore Parenti 

 

 

IL RESPONSABILE DEI SERVIZI DI PREVENZIONE E PROTEZIONE 

Prof. Andrea Falzone 

 

 

 

IL RAPPRESENTANTE DELLA SICUREZZA DEI LAVORATORI 

                                (per presa visione) 

 

Sig. Michele Riggi 
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QUADRO RIASSUNTIVO 

 
DIRIGENTE SCOLASTICO  1 
DIRETTORE DEI SERVIZI GEN. AMMIN  1 
DOCENTI NEI DUE PLESSI N° 97   
DOCENTI  53 
ASSISTENTI AMMINISTRATIVI 5 
COLLABORATORI SCOLASTICI 8 
INSEGNANTE UTILIZZATA 0 
ALUNNI        402 

                                     TOTALE    470 

 
DI CUI :     ALUNNI (H) 14  - DOCENTI DI SOSTEGNO 10 

 

Organizzazione dell’attività 

 Tempi di permanenza giornaliera (in ore) 
nell’ambiente di lavoro alunni/docenti/Ata:  

 

 Attività scolastiche 5 giorni escluso il sabato 
 Alunni: 6 ore antimeridiani (per un totale di 30 

ore settimanali)  
 Eventuali attività pomeridiane  2-3 ore 
 Attività pomeridiana del  corso musicale 4 ore 

15-19 
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OORRGGAANNIIGGRRAAMMMMAA  

  SSEERRVVIIZZIIOO  DDII  PPRREEVVEENNZZIIOONNEE  EE  PPRROOTTEEZZIIOONNEE  

 
    Prof. Andrea Falzone 

Responsabile del Servizio di Prevenzione e Protezione (RSPP)  
   

AADDDDEETTTTII  AALL  SSEERRVVIIZZIIOO  DDII  PPRREEVVEENNZZIIOONNEE  

EE  PPRROOTTEEZZIIOONNEE  AANNTTIINNCCEENNDDIIOO 

                              

Prof. PIAMPIANO Angelo (con id. tecnica) 

Sig. BELLANCA Giuseppe (con id. tecnica) 

Sig. RIGGI Michele (con id. tecnica) 

 Sig.ra MARTORANA Catalda 

 

AADDDDEETTTTII  AALL  SSEERRVVIIZZIIOO  DDII  PPRRIIMMOO  SSOOCCCCOORRSSOO  

 

Sig. BELLANCA Giuseppe 

 Sig. MARTORANA Catalda 

Prof.ssa MANGANARO Rosanna 

Prof. DUMINUCO Vincenzo 

 

FFOORRMMAATTII  PPEERR  IILL  PPRRIIMMOO  SSOOCCCCOORRSSOO  

 

LEONARDI Angela EMMA Rosanna 

LOMBARDO Grazia FALLEA Calogero 

TESORO Valentina ILARDO Umberto 

TRAMONTANA Michele D’AMICO  Jennifer 

 

RRAAPPPPRREESSEENNTTAANNTTEE  DDEEII  LLAAVVOORRAATTOORRII  

Sig. Michele Riggi 

  

RREEFFEERREENNTTII  CCOOVVIIDD  

 

Prof.ssa CAVALERI Rita 

Prof.ssa CAMMARATA Barbara 
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AVVISI ACUSTICI 

 

a) In caso d’incendio 

 Un segnale acustico prolungato (non meno di 15 secondi) o Tre segnali acustici in-

termittenti brevi, indicano la presenza di un incendio in corso e quindi l’immediato 

inizio delle operazioni di evacuazione secondo le modalità previste nel piano. 

 Due segnali acustici brevi indicano la fine del pericolo e il rientro in istituto. 

 

b) In caso di terremoto 

 Tre segnali acustici intermittenti brevi indicano l’arrivo di un’onda sismica. 

 Dopo 20” un segnale acustico prolungato (5”) avvisa l’inizio delle operazioni di  

evacuazione secondo le modalità previste nel piano. 

 Due segnali acustici brevi indicano il rientro in istituto. 

  

AVVISI ACUSTICI 

 

a) In caso d’incendio 

 Un segnale acustico prolungato (non meno di  15 secondi) o Tre segnali acustici in-

termittenti brevi, indicano la presenza di un incendio in corso e quindi l’immediato 

inizio delle operazioni di evacuazione secondo le modalità previste nel piano. 

 Due segnali acustici brevi indicano la fine del pericolo e il rientro in istituto. 

 

b) In caso di terremoto 

 Tre segnali acustici intermittenti brevi indicano l’arrivo di un’onda sismica. 

 Dopo 20” un segnale acustico prolungato (5”) avvisa l’inizio delle operazioni di  

evacuazione secondo le modalità previste nel piano. 

 Due segnali acustici brevi indicano il rientro in istituto. 

 

INCARICHI 

 
IL DIRIGENTE SCOLASTICO  (in sua sostituzione la vice preside Prof.ssa 

Rita Cavaleri o  il prof. Angelo Piampiano) o l’RSPP prof. Andrea Falzone 
 

 Valutato (possibilmente assieme al R.S.P.P.) il tipo di rischio e la necessità di 

far evacuare l’edificio, emana l’ordine d’evacuazione avvisando la sig.ra Russo 

Maria il sig. Riggi Michele e il Direttore dei Servizi Gen. Amministrativi. 

 Assume il coordinamento delle operazioni d’evacuazione e di primo soccorso, 

coadiuvato dal Responsabile del Servizio di Prevenzione e Protezione 

 Avvisa il direttore dei Servizi Gen. Amministrativi per effettuare le chiamate di 

soccorso. 
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                COLLABORATORI SCOLASTICI 
 

Seminterrato 
 

COLLABORATORE NELLA POSTAZIONE INIZIO SCALA 

 

 All’ordine d’evacuazione da parte della sig.ra Russo Maria disattiva l’impianto 

elettrico (se necessario) 

 apre l’uscita “E” apre il cancello n° 3 e presidia l’incrocio dei corridoi , in prossi-

mità della scala, fino al completo sfollamento degli allievi dalle classi  3^B-1^B-

lab. Lingua francese-2^E, aula COVID e dell’aula Multimediale 

 Controlla se in tutti gli ambienti gli alunni siano sfollati (controlla in particolare: 

servizi, aule laboratori, archivio e classi) 

 Dopo l’evacuazione totale della popolazione raggiunge la zona di raccolta delle 

classi di sua pertinenza ZONA RACCOLTA 1 

 

COLLABORATORE NELLA POSTAZIONE IN PROSSIMITA’ DELLA PALESTRA 

 

 All’ordine d’evacuazione da parte della sig.ra Russo Maria disattiva l’impianto 

d’energia elettrica della palestra, se necessario e apre e presidia la via di fuga  

“I” ”G” ”F” “H” apre il cancello n° 4 e presidia l’uscita “F e G” fino al completo 

sfollamento degli allievi delle classi 2^D-1^E-3^E-2^C. 

 Dopo l’evacuazione degli allievi dalla palestra, degli spogliatoi, del laboratorio di 

educazione artistica e del laboratorio musicale controlla gli ambienti summenzio-

nati, gli spogliatoi delle femmine ed i servizi igienici, dopodiché raggiunge la zona 

di raccolta delle classi di sua pertinenza ZONA RACCOLTA 2 

 

PIANO TERRA:  COLLABORATORE NELLA POSTAZIONE SCALA ANTIN-

CENDIO 

 

 All’ordine d’evacuazione da parte della sig.ra Russo Maria Apre il cancello n.1 di-

sattiva l’impianto elettrico (se necessario) 

 apre l’uscita “D” in prossimità della scala antincendio, fino al completo sfollamen-

to degli allievi dalle classi  1^F-1^G-2^F-3^F controlla se in tutti gli ambienti gli 

alunni siano sfollati (controlla in particolare: servizi igienici maschili e aule  

 Dopo l’evacuazione totale della popolazione raggiunge la zona di raccolta delle 

classi di sua pertinenza (tra la palestra, via Rosmini e via indipendenza) 

 

PIANO TERRA:  COLLABORATORE NELLA POSTAZIONE PRESIDENZA 

 

 Apre il cancello n.2  su via indipendenza e le porte “A” “B” “C” 

 Attiva la segnalazione acustica (sirena) o suono della campana per tre oltre ad in-

tervalli regolari 

 Presidia l’androne fino al completo sfollamento degli alunni delle classi provenienti 

dal primo piano 2^B-3^C-1^C-1^D (uscita “B”), alunni presenti in laboratorio lin-

guistico e laboratorio di scienze (uscita “A”), docenti presenti in Sala Professori; 
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personale A.T.A. e dirigenza (uscita “C”); alunni delle classi provenienti dal I° pia-

no (uscita “C”) 

 Dopo lo sfollamento degli alunni, dei docenti e del personale non docente, controlla 

se in tutti gli ambienti del piano terra effettivamente siano sfollati (controlla in par-

ticolare: servizi igienici femminili, sala dei professori, presidenza e segreteria) e 

raggiunge il punto di raccolta tra la via G. Ventura, via indipendenza e il corridoio 

della presidenza. ZONA RACCOLTA 4 

 

PIANO PRIMO:  COLLABORATORE NELLA POSTAZIONE FINE SCALA  

(corridoio ATELIER)  

 

 Alla segnalazione acustica di pericolo attiva immediatamente la collega Manga-

naro Rosalba  apre l’uscita “L” in prossimità della scala antincendio disattiva 

l’impianto elettrico (se necessario) e presidia in prossimità della scala antincendio, fi-

no al completo sfollamento degli allievi dalle classi  3^D-3^A-2^A-1^A  controlla se 

in tutti gli ambienti gli alunni siano sfollati (controlla in particolare: servizi igienici 

Femminili e aule e aiuta la collaboratrice del primo piano lato presidenza  

 Dopo l’evacuazione totale della popolazione raggiunge la zona di raccolta delle 

classi di sua pertinenza (tra la palestra, via Rosmini e via indipendenza) ZONA 

RACCOLTA 3 

 

PIANO PRIMO:  COLLABORATORE NELLA POSTAZIONE FINE SCALA  

(sopra il corridoio della presidenza)  

  

 presidia lo sfollamento per la scala interna degli alunni delle classi 2^B-3^C-

1^C2^D e  dell’auletta di sostegno. 

 Controlla se in tutti gli ambienti gli alunni siano sfollati (controlla in particolare: 

servizi igienici maschili e le classi) 

 Raggiunge la zona di raccolta (tra la palestra, via Rosmini e via indipendenza) ZO-

NA RACCOLTA 3 

 

SINTESI DELLE PROCEDURE OPERATIVE 

 

f.1 - DIRIGENTE SCOLASTICO    (in sua sostituzione l’RSPP o  la Prof.ssa Cavaleri 

Rita o  il prof. Piampiano Angelo) 

 

 Emana l’ordine d’evacuazione, attivando la sig.ra Russo Maria il sig. Riggi Mi-

chele e il Direttore dei Servizi amministrativi. 
 

Sig.  RIGGI Michele 

 Diffonde l’ordine d’evacuazione al piano terra e al Primo Piano, disattiva 

l’impianto elettrico (se necessario), presidia il Viale Indipendenza, arrestando il 

traffico veicolare 

 

La sig.ra _RUSSO Maria 
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 Diffonde l’ordine d’evacuazione al Piano seminterrato e in Palestra, disattiva la 

centrale termica   

 

DIRETTORE DEI SERVIZI AMMINISTRATIVI 

 

 Effettua le chiamate di soccorso 

 

 

DOCENTI 

 

 Appena avvertito l’ordine di evacuazione i docenti in servizio in ogni classe con-

trollano che gli allievi apri e serra-fila eseguano correttamente i compiti 

 Portano con sé il registro di classe o l’elenco degli allievi per effettuare un controllo 

delle presenze ad evacuazione avvenuta e fanno pervenire alla direzione delle ope-

razioni, tramite i ragazzi serra-fila, il modulo d’evacuazione. 

 

f.13 – ALLIEVI 

 

 Non appena avvertono il segnale d’allarme dovranno adottare il seguente compor-

tamento: 

 Interrompere immediatamente ogni attività 

 Mantenere l’ordine e l’unità della classe durante e dopo l’esodo 

 Tralasciare il recupero di oggetti personali (libri, cartelle, ecc..) 

 Disporsi in fila evitando il vociare confuso, grida e richiami 

 La fila sarà aperta dai due compagni designati come apri-fila e chiusa dai due serra-

fila 

 Prima d’imboccare il corridoio verso l’uscita assegnata o il vano scala l’apri-fila 

accerterà che sia completato il passaggio delle classi secondo le precedenze stabili-

te dal piano 

 Rimanere collegati tra loro  

 Seguire le indicazioni dell’insegnante che accompagna la classe per assicurare il ri-

spetto delle precedenze 

 Camminare in modo sollecito, senza soste non preordinate e senza spingere i com-

pagni 

 Collaborare con l’insegnante per controllare le presenze dei compagni prima e dopo 

lo sfollamento 

 Attenersi strettamente a quanto ordinato dall’insegnante nel caso che si verifichino 

contrattempi che richiedono una improvvisa modificazione delle indicazioni del 

piano 

 

  DOCENTI DI SOSTEGNO 

 

 Con l’aiuto, ove occorra, di altro personale, curano le operazioni di sfollamento 

unicamente dello o degli alunni diversamente abili loro affidati, attenendosi alle 

precedenze che il piano ha stabilito per costoro.  
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ORDINE DI SFOLLAMENTO DEGLI ALLIEVI PER PIANO 
 

 PIANO Seminterrato (gli alunni raggiungono la zona di raccolta (cortile interno ZONA 

N.1) attraverso il corridoio interno – vedi planimetrie allegate) 

 

    

I° gruppo – uscita E 
       (Sig.ra SEMINATORE) 

 

 

 

 

 

 

 

 II° gruppo – uscita F 

              (Sig.ra D’Amico Jennifer ) 

 

 

 

 

 

II° gruppo – uscita G-H-I 

                 (Sig. Fallea Calogero) 

 

 

Piano Terra (gli alunni raggiungono il cortile interno Tra via Rosmini via indipendenza e 

la palestra. (ZONA DI RACCOLTA N.3) (vedi planimetrie allegate) 

 

 

          III° gruppo – uscita D 

        (MARTORANA Catalda) 

 

   

 

 

 

 

 

IV° gruppo – uscita A 
            (BELLANCA G.) 

      

 

Piano Terra (I docenti, tutto il personale della segreteria e i visitatori raggiungono il corti- 

le interno Tra via padre G. Ventura e via indipendenza. (ZONA DI RACCOLTA N.4) (ve-

di planimetrie allegate) 

 

 Aula 2^E 

 Ambiente di lingua Francese  

 3^ B 

 1^ B  

 Biblioteca 

 Lab. Multimediale 

 Aula Covid (biblioteca multimediale) 

 2^ D 

 1^ E 

 3^ E 

 2^ C 

 Laboratorio musicale 

 

 

 Auletta polifunzionale 

 1^ F 

 1^G 

 2^F 

 3^F 

 Laboratorio linguistico 

 Laboratorio di scienze 

 Corridoio presidenza 

 Palestra  

 Laboratorio di artistica 
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  Piano Primo lato ATELIER (gli alunni raggiungono il cortile interno Tra via Rosmini via 

indipendenza e la palestra. (ZONA DI RACCOLTA N.3) (vedi planimetrie allegate) 

 

 

                                                                                          V° gruppo – uscita B          
                (LEONARDI) 

    

         

 

                 VI° gruppo – uscita C 
  Piano Primo lato PRESIDENZA (gli alunni raggiungono il cortile interno Tramite la scala 

interna uscita “B” androne, via indipendenza, via  Padre Gioacchino Ventura rientrano dal 

cancello n° 3 (vedi planimetrie allegate) 

      

  

 

          

 

                VII° gruppo – uscita L 
       (Manganaro Rosalba) 

  

 
 
NOTA: In caso d’incendio intervengono esclusivamente gli addetti sig. Bellanca, sig. Rig-

gi, sig.ra Martorana, prof. Piampiano e prof. Falzone già formati secondo la normativa vi-

gente, disponendo l’immediata disattivazione dell’impianto elettrico e dell’impianto termi-

co. 

 Auletta di sostegno 

 2^B 

 3^C  

 1^C 

 1^D 

 3^D 

 3^A 

 2^A 

 1^A 

 ATELIER   
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CASI PARTICOLARI 

 

Pavimento  
Il pavimento del piano seminterrato è con scaglie di marmo, a causa dell’umidità, oggi par-

te delle scaglie si staccano creando dei vuoti che potrebbero essere pericolosi e far inciam-

pare i ragazzi e/o il personale  della scuola. Pertanto la scuola provvede periodicamente a 

livellare il pavimento con materiale idoneo nell’attesa che l’ente proprietario dell’immobile 

provveda a livellare il pavimento o a ripavimentare il piano seminterrato, al fine di preve-

nire incidenti, sono stati collocati dei cartelli di pericolo “ATTENZIONE PAVIMENTO 

SCONNESSO”. 

 

Finestre 
Considerato che le finestre delle aule sono a più ante e possono essere motivo di lesioni o 

abrasioni corporee, sia per apertura volontaria o accidentale si dispone di allontanare i ban-

chi dalle finestre.  
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